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Приложение 1 
к распоряжению администрации
от 18.08.2017  № 240
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ  ОБЯЗАННОСТЕЙ

между главой администрации города Армянска Республики Крым,

заместителями главы администрации города Армянска Республики Крым

и руководителем аппарата администрации города Армянска Республики Крым

1. Телиженко В.А. - глава администрации города Армянска Республики Крым

1.1. Глава администрации города Армянска Республики Крым (далее – глава администрации) руководит администрацией города Армянска Республики Крым (далее – администрация города) на принципах единоначалия.

1.2. Глава администрации представляет администрацию города в отношениях с органами местного самоуправления муниципального образования городской округ Армянск Республики Крым (далее – муниципального образования или городского округа), органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, предприятиями, учреждениями, организациями, расположенными на территории муниципального образования, гражданами их объединениями, должностными лицами, органами, объединениями граждан, учреждениями, организациями других регионов, без доверенности действует от имени администрации города.

1.3. Глава администрации в пределах собственных полномочий:

1) подписывает правовые акты администрации города;

2) организует и обеспечивает исполнение решений Армянского городского совета;

3) организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа федеральными законами и законами Республики Крым;

4) обладает правом внесения в Армянский городской совет муниципальных правовых актов;

5) формирует администрацию города и руководит ее деятельностью в соответствии с Уставом муниципального образования;

6) назначает и освобождает от должности заместителей главы администрации;

7) назначает и освобождает от должности руководителей органов и должностных лиц администрации города;
8) принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам;

9) организует управление муниципальной собственностью в соответствии с порядком управления и распоряжения имуществом городского округа;

10) принимает меры по обеспечению и защите интересов городского округа в суде, арбитражном суде, а также в соответствующих органах государственной власти и управления;

11) организует и обеспечивает решение вопросов местного значения, не отнесенные к исключительной компетенции Армянского городского совета;

12) организует прием граждан, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;
13) осуществляет иные полномочия, установленные законами Российской Федерации, Республики Крым, Уставом муниципального образования и правовыми актами Армянского городского совета.
1.4. Глава администрации издает постановления администрации города по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Крым, а также распоряжения администрации города по вопросам организации работы администрации города, которые вступают в силу со дня их подписания, если иной порядок не установлен законодательством, Уставом муниципального образования, самим постановлением (распоряжением).
1.5. Непосредственно направляет, координирует и контролирует деятельность:

- заместителей главы администрации города, руководителя аппарата администрации города.
1.6. Обеспечивает взаимодействие администрации города с:

- Армянским городским советом, 

- территориальной избирательной комиссией города Армянска;

- отделением Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Армянску;

- ОГИБДД ОМВД Российской Федерации по городу Армянску;

- прокуратурой города Армянска;

- управлением Федеральной службы безопасности по Республике Крым и городу Севастополю, 

- Главным следственным управлением Следственного комитета Российской Федерации по Республике Крым;

1.7. В случае отсутствия главы администрации или невозможности исполнения им должностных обязанностей его полномочия исполняет по распоряжению администрации города один из заместителей главы администрации.

2. Заместители главы администрации, руководитель аппарата администрации города:
· обеспечивают качественное и своевременное выполнение задач, которые относятся к их компетенции, эффективное взаимодействие с исполнительными органами государственной власти Республики Крым, между структурными подразделениями администрации города, предприятиями, учреждениями, организациями, находящимися на территории муниципального образования;

· в пределах своих функциональных обязанностей координируют деятельность структурных подразделений администрации города, муниципальных предприятий, учреждений соответствующей сферы, расположенных на территории муниципального образования, дают им соответствующие поручения, обязательные для исполнения, осуществляют контроль за соблюдением ими исполнительской дисциплины; 

- обеспечивают выполнение положений Конституции Российской Федерации, Конституции Республики Крым, законов Российской Федерации, Республики Крым, нормативных правовых актов Совета министров Республики Крым, Государственного Совета Республики Крым; 
· обеспечивают выполнение решений Армянского городского совета, постановлений, распоряжений администрации города, поручений главы администрации дают поручения по организации их выполнения в пределах полномочий и выполняемых функций;
· обеспечивают качественную разработку и представление для утверждения проектов нормативных правовых актов, правовых актов Армянского городского совета, администрации города и других документов по вопросам, входящим в их компетенцию;

· рассматривают и согласовывают проекты решений Армянского городского совета, распоряжений, постановлений администрации города и другие документы по вопросам, входящим в их компетенцию, отвечают за их соответствие поставленным целям, задачам;
· в соответствии с распределением обязанностей вносят предложения в план работы Армянского городского совета, администрации города, аппаратных совещаний, отвечают за исполнение утвержденных планов работы;

· проводят совещания с руководителями территориальных органов государственной власти, структурных подразделений администрации города, муниципальных предприятий, учреждений;
· в пределах своих функциональных обязанностей представляют главе администрации ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности структурных подразделений администрации города, в том числе о решении вопросов, поставленных Армянским городским советом;
· принимают участие в работе постоянных комиссий, сессий Армянского городского совета;

· в соответствии с распределением обязанностей вносят предложения главе администрации по назначению и увольнению с должностей руководителей и работников отделов, управлений, других структурных подразделений администрации, руководителей муниципальных предприятий и учреждений, а также предложения о повышении квалификации,  поощрении, привлечении их к дисциплинарной ответственности;

· в соответствии с распределением обязанностей вносят предложения главе администрации по вопросам капитального строительства и реконструкции объектов муниципальной собственности;

· возглавляют работу комиссий, рабочих групп, иных совещательных органов, созданных в администрации города, проводят организационные мероприятия с привлечением должностных лиц структурных подразделений администрации города, предприятий, учреждений, организаций города; вносят предложения по кандидатурам в состав консультативных, совещательных и других вспомогательных органов, которые создаются Армянским городским советом, администрацией города;

· осуществляет работу по подготовке и утверждению материалов к проведению заседаний совещательных органов администрации города;
· обеспечивают формирование и реализацию городских программ по вопросам, входящим в их компетенцию;

· ведут прием граждан по личным вопросам, рассматривают предложения, заявления и жалобы в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством;

· на основании выданных главой администрации доверенностей подписывают от имени  администрации города договоры и другие документы гражданско-правового характера;

· по поручению главы администрации подписывают служебные документы. 

Несут ответственность за исполнение федеральных, республиканских, муниципальных нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к его полномочиям, надлежащее исполнение функций, установленных настоящим распоряжением, за некачественную организацию работы структурных подразделений администрации, предприятий, учреждений, деятельность которых координируют и контролируют, за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, за разглашение секретной информации (в случае наличия допуска к сведениям, ее составляющим), а также сведений, ставших им известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

2.1. Черненко А.А. - заместитель главы администрации


Обеспечивает реализацию полномочий администрации города в сферах: финансов и бюджета, имущественных и земельных отношений, жилищных вопросов, охраны труда, архитектуры, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов жилищно-коммунального хозяйства, культурно-бытового и иного назначения,  общественного питания, торговли, бытового обслуживания, предпринимательства,  земельного, жилищного надзора, муниципального контроля.
2.1.1.Осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности администрации города по решению следующих вопросов местного значения: 

1) составление и рассмотрение проекта бюджета городского округа, утверждение и исполнение бюджета городского округа, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета городского округа;

2) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов городского округа; 

3) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа;

4) создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства; 

5) создание условий для обеспечения жителей муниципального образования услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания; 

6) осуществление муниципального контроля за соблюдением требований, установленных муниципальными правовыми актами, принятыми по вопросам местного значения, а в случаях, если соответствующие виды контроля отнесены федеральными законами к полномочиям органов местного самоуправления, также муниципальный контроль за соблюдением требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;
7) утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории городского округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом «О рекламе»; 

8) присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах городского округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

9) разработка и утверждение генерального плана муниципального образования, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов городского округа документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа;

10) утверждение местных нормативов градостроительного проектирования городского округа, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа;

11) резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального образования для муниципальных нужд, осуществление в пределах полномочий земельного контроля за использованием земель муниципального образования;

12) осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений; 

13) обеспечение проживающих в городском округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с жилищным законодательством.
2.1.2.Заместитель главы администрации осуществляет: 

1) организацию и регулирование застройки и планировки земель, находящихся в муниципальной собственности; 
2) решение вопросов приобретения, использования, передачи в хозяйственное ведение и оперативное управление, аренды и других законных видов пользования объектов муниципальной собственности; 
3) управление в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами муниципального образования муниципальными землями; 
4) организацию разработки и контроль за выполнением муниципальных программ по использованию и охране земель, рациональному землепользованию, а также других программ в пределах компетенции; 
5) оценку состояния использования и охраны земель; 
6) организацию проведения мероприятий по продаже земельных участков в частную собственность или передаче их в аренду юридическим и физическим лицам, а также по составлению списков плательщиков земельного налога и арендной платы;
7) урегулирование земельных споров в пределах своих полномочий; 
8) организацию работы по отнесению земельных участков к объектам права государственной, муниципальной собственности по критериям и принципам, определяемым федеральным законодательством и законодательством Республики Крым; 
9) организацию работы по формированию доходов местного бюджета в соответствии с бюджетным и налоговым законодательством Российской Федерации; 

10) организацию работы по администрированию доходов местного бюджета, в том числе по администрированию арендной платы за земельные участки; 

11) организацию работы по оптимизации расходов на муниципальное управление, формирование бюджета в части расходов на муниципальное управление;

12) в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации подготовку проектов муниципальных правовых актов по установлению местных налогов, введения в действие местных налогов и прекращения их действия, налоговых ставок, порядка и сроков уплаты налогов, установления налоговых льгот по местным налогам, основания и порядок их применения;

13) организацию разработки программ налогового стимулирования развития экономики муниципального образования, проведения анализа эффективности введения на территории муниципального образования местных налогов и предоставления налоговых льгот; 
14) организацию осуществления финансового контроля за деятельностью муниципальных учреждений, муниципальных предприятий муниципального образования;
15) контроль за реализацией целевых Федеральных, региональных и муниципальных программ, в пределах компетенции; 
16) организацию бюджетного, налогового, статистического учета финансовой и хозяйственной деятельности;

17) организацию работы, в пределах компетенции, по определению стоимости муниципального имущества муниципального образования в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Крым в области оценочной деятельности; 
18) организацию планирования закупок, исходя из целей осуществления закупок муниципальными заказчиками; 
19) осуществление анализа процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами в рамках законодательства о контрактной системе в сфере закупок; 
20) организацию системы наблюдений в сфере закупок, осуществляющихся на постоянной основе посредством сбора, обобщения, систематизации и оценки информации об осуществленных закупках (мониторинг закупок); 

21) организацию служебного взаимодействия с органами государственной власти и органами местного самоуправления по проблемным вопросам, связанным с регулированием контрактной системы в сфере закупок, товаров, работ, услуг для муниципальных нужд муниципального образования; 

22) проведение совещаний, публичных выступлений по актуальным проблемам применения контрактной системы в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования; 

23) контроль за применением законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации города;
24) организацию работы по заключению с предприятиями и организациями, не находящимися в муниципальной собственности, договоров на производство товаров и услуг по муниципальному заказу; 

25) организацию разработки правовых, экономических и организационных мер для устойчивого развития предпринимательства на территории муниципального образования в целях эффективного обеспечения исполнения полномочий администрации города в сфере развития малого и среднего предпринимательства;

26) планирование развития потребительской сферы, оказание поддержки предпринимательской деятельности в данной сфере на территории муниципального образования; 

27) организацию разработки правил нормирования, требований к отдельным видам товаров, работ, услуг и нормативных затрат на обеспечение функций администрации города; 
28) организацию работы по обеспечению населения муниципального образования товарами первой необходимости, доступности и высокого качества товаров и услуг; 
29) организацию работы по предоставлению в установленном порядке разрешений на право организации рынков на территории муниципального образования; 
30) координацию реализации целевых Федеральных, региональных и муниципальных программ строительства и ремонта, контроль за их выполнением, в т.ч. программ строительства детских дошкольных учреждений, физкультурно-оздоровительных комплексов, строительства муниципальных дорог, тротуаров, программ капитального ремонта муниципального жилья; 
31) организацию подготовки проектно-изыскательских работ, проведения подрядных работ для объектов, финансируемых за счет средств бюджета муниципального образования, контроль за графиком строительства объектов;
32) организацию работы по строительству муниципальных дорог, тротуаров, объектов жилищно-коммунального хозяйства, муниципального жилищного фонда, осуществление муниципального жилищного контроля; 

33) организацию контроля за качеством работ по строительству и ремонту объектов, в том числе текущему ремонту объектов внешнего благоустройства; 

34) организацию осуществления контроля в сферах торговой деятельности и организации розничных рынков; 
35) организацию работы по мониторингу и контролю реализации Генерального плана городского округа Армянск, подготовке и представлению доклада о реализации Генерального плана городского округа Армянск на основе ответов структурных подразделений администрации; 

36) организацию работы по разработке и утверждению графических материалов (территориальных и отраслевых схем городского округа) участков застройки и благоустройства улиц, площадей, проездов, бульваров, пляжей, парков, скверов, монументов, проектов размещения объектов рекламы, автостоянок, проектов установки нестационарных торговых объектов, остановочных комплексов, гаражей, схем цветовых решений фасадов объектов многоквартирных жилых домов и зданий независимо от ведомственной принадлежности, организации дорожного движения, дорожного строительства, объектов некапитального строительства;
37) организацию работы по выявлению нарушений действующего законодательства в области градостроительства, осуществлению проверок в отношении физических и юридических лиц, выявлению наличия признаков самовольного строительства у объектов капитального строительства, при строительстве, реконструкции которых не предусмотрено осуществление государственного строительного надзора или регионального государственного строительного надзора, составлению протоколов об административных правонарушениях в отношении застройщиков, осуществляющих либо осуществивших строительство в отсутствие документов, дающих право на выполнение строительных работ;
38) координацию реализации программы ликвидации ветхого и аварийного жилья, контролю за ее выполнением; 

39) организацию работы по размещению и содержанию малых архитектурных форм;

40) организацию работы по охране труда на территории городского округа;
41) организацию подготовки материалов годовой отчетности о результатах деятельности администрации города перед Армянским городским советом, в пределах полномочий и выполняемых функций;

42) по поручению главы администрации города иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Крым, и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым и муниципальными правовыми актами, поручениями главы администрации.

2.1.3. Заместитель главы администрации принимает участие в: 
1) рассмотрение проектов градостроительных планов земельных участков; 
2) рассмотрение проектов паспортов колористического решения фасадов зданий, строений, сооружений в городе Армянске; 
3) определение условий проведения исследований или конкурсов на подготовку архитектурных и градостроительных проектов, проектной документации для размещения объектов капитального строительства на территории муниципального образования; 
4) разработке проектов реконструкции объектов города Армянска, научных и проектных работах по сохранению объектов культурного наследия. 
2.1.4. Непосредственно направляет, координирует и контролирует деятельность:

- сектора муниципального имущества и жилищных вопросов;

- отдела бухгалтерского учета и отчетности;

- сектора по осуществлению закупок для муниципальных нужд отдела правовой работы и муниципальных закупок;

- финансового управления администрации города Армянска;
- отдела архитектуры, градостроительства, земельных отношений;
- сектора муниципального контроля;

- отдела капитального строительства;

- отдела экономического развития, в части общественного питания, торговли, бытового обслуживания, предпринимательства;

- главного специалиста отдела по вопросам гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, профилактики терроризма и мобилизационной работы, осуществляющего решение вопросов охраны труда.

2.1.5. В рамках своих функциональных обязанностей координирует и контролирует деятельность:

- муниципального унитарного предприятия «Рынок» муниципального образования городской округ Армянск;
- общества с ограниченной ответственностью «Офисный центр «Титан».

2.1.6. Организует взаимодействие администрации города  с:
- Министерством финансов Республики Крым;
- контрольно-счетным органом города Армянска Республики Крым;
- региональным отделом статистики;

- предприятиями общественного питания, торговли, бытового обслуживания, предпринимательства, вторресурсов, индивидуальными предпринимателями;
- отделением Федерального казначейства по Республике Крым в г.Армянске;

- отделением Федеральной антимонопольной службы по Республике Крым;

- межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №2 по Республике Крым;

- межрегиональным управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Крым;

- отделением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Крым;

- межрегиональным управлением Федеральной службы по регулированию алкогольного рынка по Крымскому федеральному округу;

- Крымским Республиканским предприятием «БРТИ г.Армянска»;
- государственными органами, предприятиями, учреждениями и организациями в пределах своих полномочий;
2.1.7. В случае отсутствия главы администрации рассматривает поступившие в администрацию документы, накладывает на них резолюцию, подписывает исходящую документацию.

2.2. Угольников Василий Загирович - заместитель главы администрации

Обеспечивает реализацию полномочий администрации города в сферах: экономики, инвестиционной и инновационной деятельности, промышленности, транспорта, связи, конкурентной политики, развития курортов и туризма, культурного наследия, сельского хозяйства, лесного и охотничьего хозяйства, жилищно-коммунального хозяйства, топливно-энергетического комплекса, мобилизационной подготовки и гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, экологии и природных ресурсов, ветеринарии, водного хозяйства, рыболовства, экологического, технологического, фитосанитарного надзора, приграничного сотрудничества. 

2.2.1. Осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности администрации города по решению следующих вопросов местного значения: 

1) подготовка и контроль за выполнением планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального образования, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования; 

2) установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, в соответствии с действующим законодательством;

3) регулирование тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей; 

4) организация на территории муниципального образования электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведение, снабжение населения топливом; 
5) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
6) создание условий для обеспечения жителей муниципального образования услугами связи; 
7) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования; 
8) организация ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории муниципального образования;
9) организация сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов; 
10) организация благоустройства и озеленения территории муниципального образования, обустройства мест массового отдыха населения; 
11) установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирование населения об ограничениях использования таких водных объектов; 
12) разработка, утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности; 
   13) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах городского округа;

14) организация мероприятий по охране окружающей среды в границах муниципального образования; 

15) осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом "Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации", взаимодействию с правоохранительными органами.

16) организация охраны общественного порядка на территории городского округа муниципальной милицией;

17) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

18) содействие развитию внешнеэкономической деятельности, установлению межрегионального сотрудничества, расширению и укреплению экономических связей муниципального образования с городами Республики Крым, Российской Федерации;

19) создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;
  20) утверждение правил благоустройства территории городского округа, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; 

  21) установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; 

  22) разработка и утверждение программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры городского округа, программ комплексного развития транспортной инфраструктуры городского округа, программ комплексного развития социальной инфраструктуры городского округа, требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;

 23) создание условий для развития туризма;

          24) участие в профилактике экстремизма, терроризма, а также в минимизации и ликвидации последствий проявлений экстремизма, терроризма на территории муниципального образования;

25) организацию и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

26) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории муниципального образования;

27) охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) муниципального значения, расположенных на территории муниципального образования; 

28)осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья на территории муниципального образования; 

29) обеспечение мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории городского округа; 

30) организация и  осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории муниципального образования;

2.2.2. Заместитель главы администрации осуществляет: 
1) организацию разработки прогноза социально-экономического развития городского округа и отраслей экономики муниципального образования; 

2) организацию и проведение мероприятий по привлечению инвестиций в экономику муниципального образования;

3) организацию разработки проектов муниципальных программ экономического и социального развития муниципального образования и муниципальных целевых программ администрации города, контроль за их исполнением;

4) организацию проведения экономического анализа финансово- хозяйственной деятельности муниципальных предприятий;
5) организацию работы по заключению с предприятиями и организациями, не находящимися в муниципальной собственности, договоров о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии муниципального образования, на производство товаров и услуг по муниципальному заказу; 

6) организацию разработки экономических механизмов поддержки муниципальных предприятий; 

7) организацию разработки показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа; 

8) организацию подготовки материалов годовой отчетности о результатах деятельности администрации города перед Армянским городским советом;
9) обеспечение, в пределах полномочий, условий для обеспечения развития объектов инженерной инфраструктуры муниципального образования; 

10) организацию работы по формированию и реализации программ и планов по устойчивому финансированию отраслей жилищно-коммунального хозяйства, разработке и внедрению энергосберегающих технологий, экологического оздоровления окружающей природной среды, складированию, переработке, реализации продуктов из бытовых отходов, содержанию кладбищ, скотомогильников, мест захоронения животных и оказанию ритуальных услуг; 

11) организацию работы по текущему содержанию и реконструкции муниципальных дорог, тротуаров, автобусных остановок, дорожных знаков и разметки;

12) организацию осуществления муниципального контроля в сфере обеспечения санитарного состояния и благоустройства  территории муниципального образования; 

13) организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов; 

  14) осуществление мероприятий по отлову и содержанию безнадзорных животных, обитающих на территории городского округа;
15) организацию содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным  законодательством;
16) реализацию полномочий администрации города в сфере приграничного сотрудничества;
17) организацию разработки муниципальных программ в пределах компетенции, контроль за реализацией целевых Федеральных, региональных и муниципальных программ, в пределах компетенции; 

18) организацию работы по рассмотрению вопросов экологического, технологического, фитосанитарного контроля;
19) организацию разработки и выполнения местных программ по использованию  земель, рациональному землепользованию, повышению плодородия почв; 

20) осуществляет контроль за проведением переписи населения;

21) организацию работы по развитию сельских территорий, развитию сельского хозяйства, регулированию рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия;

22) организацию работы по обеспечению исполнения гражданами, проживающими на территории муниципального образования, обязанностей в области воинского учета в соответствии с действующим законодательством;

23) организацию проектной деятельности осуществляемую органами местного самоуправления, связанную с инициированием, подготовкой, реализацией, завершением проектов и портфелей проектов;

24) по поручению главы администрации города иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Крым, и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым и муниципальными правовыми актами, поручениями главы администрации.

2.2.3. Непосредственно направляет, координирует и контролирует деятельность:

- отдела экономического развития (за исключением вопросов общественного питания, торговли, бытового обслуживания, предпринимательства);

- отдела жилищного хозяйства, благоустройства и природопользования;

- отдела по вопросам сел и частных домовладений городского округа;

- отдела по вопросам гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций, профилактики терроризма и мобилизационной работы (за исключением вопросов охраны труда);

- военно-учетного стола.

2.2.4.В рамках своих функциональных обязанностей координирует и контролирует деятельность:

- муниципального унитарного предприятия «Управление жилищно-коммунального хозяйства» муниципального образования городской округ Армянск;

· муниципального казенного предприятия «Благоустройство» муниципального образования городской округ Армянск;

- муниципального унитарного предприятия «Армянскводоканал» муниципального образования городской округ Армянск;
· муниципального унитарного предприятия «Городское производственное управление жилищно-коммунального хозяйства» муниципального образования городской округ Армянск;
· муниципального казенного учреждения «Единая дежурно-диспетчерская служба муниципального образования городской округ Армянск»;
· товарищества совладельцев жилья;

· садоводческие, гаражные товарищества.

2.2.5.Обеспечивает взаимодействие администрации с:

- предприятиями промышленности, транспорта, связи;

- территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Республике Крым;

- отделением Россельхознадзора по Республике Крым;

- отделом военного комиссариата по г.Красноперекопск и Красноперекопскому району;

- 30 ПСЧ 7 ПСО ФПС по Республике Крым;

- Главным управлением МЧС России по республике Крым;

- Красноперекопским межрайонным управлением государственного ветеринарного надзора и контроля;

- ОСП Красногвардейский почтамт УФПС Республики Крым – филиала ФГУП «Почта Крым»;

- управлением эксплуатации газового хозяйства;

- Армянским районом электрических сетей (РЭС) ОАО «Крымэнерго»;
- Федеральным государственным казенным учреждением «Пограничное управление Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Республике Крым»; 

- Крымской таможней,

- Крымским территориальным управлением Росграницы.
2.3. Мироненко Э.А. - заместитель главы администрации

Обеспечивает реализацию полномочий администрации города в сферах образования, науки, молодежи, физической культуры и спорта, здравоохранения, культуры и охраны культурного наследия, религии и культов, межнациональных и межконфессиональных отношений, труда, социальной защиты населения, пенсионного обеспечения.

Содействует расширению и укреплению научных и культурных связей с городами Республики Крым, Российской Федерации.

2.3.1. Заместитель главы администрации осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности администрации города по решению следующих вопросов местного значения: 
1) организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального образования, а также организация отдыха детей в каникулярное время; 

2) организация и контроль осуществления мероприятий по работе с детьми и молодежью на территории муниципального образования; 

3) реализация государственной политики в сфере обеспечения социального обслуживания и поддержки пожилых граждан, ветеранов войны, труда, инвалидов, семей с детьми, малообеспеченных и иных групп населения в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Республики Крым, занятости населения, труда, трудовых и иных связанных с ними отношений, в пределах собственных и делегированных полномочий;
4)  оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

5) разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального образования, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных конфликтов; 
6) содействие населению в реализации их законных прав и защите интересов национальных меньшинств; 
7) оказание содействия национально-культурному развитию народов Российской Федерации и реализации мероприятий в сфере межнациональных отношений на территории муниципального образования; 
8) организация библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов библиотек муниципального образования; 
9) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей муниципального образования услугами учреждений культуры; 
10) обеспечение создания условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, сохранения, возрождения и развития народных художественных промыслов на территории муниципального образования; 
11) обеспечение сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального образования; 
12) обеспечение условий для развития на территории муниципального образования физической культуры и массового спорта, организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского округа, создание условий для развития туризма; 
13) создание условий для массового отдыха жителей муниципального образования; 
14) создание музеев муниципального образования; 
15) участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству; 
16) создание муниципальных образовательных учреждений высшего профессионального образования;
17)  создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории городского округа;

18)  осуществление мероприятий, предусмотренных Федеральным законом "О донорстве крови и ее компонентов".

2.3.2. Заместитель главы администрации осуществляет: 
1) реализацию региональной политики в области обеспечения безбарьерной среды жизнедеятельности инвалидов и иных маломобильных групп населения на территории муниципального образования; 

2) реализацию государственной политики в сфере занятости населения, труда, трудовых и иных связанных с ними отношений, в пределах делегированных полномочий; 

3) организацию работы по разработке проектов муниципальных программ развития в сфере образования, здравоохранения, культуры, физической культуры и спорта, молодежной политики и социальной защиты населения, труда, организацию и контроль за  их исполнением; 
4) организацию работы по разработке реализации показателей эффективности деятельности органов местного самоуправления в сферах образования, культуры, физической культуры и спорта, молодежной политики; 
5) контроль за реализацией целевых Федеральных, региональных и муниципальных программ, в пределах компетенции; 

6) организацию подготовки программ по социальной поддержке инвалидов, ветеранов и других категорий граждан за счет средств бюджета муниципального образования, социально-экономического и культурного развития города, целевых программ по социальным вопросам, по вопросам укрепления межнационального согласия, обустройстве и социально-культурном развитии репрессированных народов;
7) организацию подготовки материалов годовой отчетности о результатах деятельности администрации города перед Армянским городским советом, в пределах полномочий и выполняемых функций;

8) по поручению главы администрации города иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Крым, и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым и муниципальными правовыми актами, поручениями главы администрации.
2.3.3. Непосредственно направляет, координирует и контролирует деятельность:

- сектора по делам семьи, молодежи, физической культуры и спорта;

- сектора по делам несовершеннолетних и защите их прав;

- управления труда и социальной защиты населения администрации города Армянска;

- отдела культуры и межнациональных отношений администрации города Армянска;

- отдела образования администрации города Армянска.

2.3.4. Обеспечивает взаимодействие администрации с:

· учреждениями здравоохранения;

· учреждениями образования; 

· учреждениями культуры;

· государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов г.Армянска»;

· государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Армянский городской центр социальных служб для семьи, детей и молодежи»;

· государственным бюджетным специализированным учреждением Республики Крым «Армянский межрегиональный социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних»;

· государственным бюджетным профессиональным образовательным учреждением Республики Крым «Армянский колледж химической промышленности»

территориальным отделом по Красноперекопскому и Первомайскому районам межрегионального управления Роспотребнадзора Республики Крым и г.Севастополя;

объединениями ветеранов и инвалидов;

- Государственным учреждением Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в Красноперекопском районе Республики Крым (межрайонное);

территориальным отделением Государственного казенного учреждения Республики Крым «Центра занятости населения»» в г.Армянск;

- территориальным фондом обязательного медицинского страхования Республики Крым;

- отделением Фонда социального страхования Российской Федерации по Республике Крым;

- уполномоченным по правам ребенка в Республике Крым;

- учреждениями спорта;

- творческими союзами и фондами;

- с общественными организациями (молодежные, детские, спортивные организации, общество охраны памятников, краеведческие организации и др.).
2.4. Бучко Л.В. - руководитель аппарата администрации города


Обеспечивает реализацию полномочий администрации города в сферах противодействия коррупции; внутренней, наградной, кадровой политики, информации, архивного дела, делопроизводства, организации контроля, работы с обращениями граждан. 

2.4.1. Руководитель аппарата администрации города осуществляет полномочия и несет ответственность в сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности администрации города по решению следующих вопросов местного значения:

         1) формирование и содержание муниципального архива;

2) осуществление мер по противодействию коррупции в границах городского округа; 

3) организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования;

4) организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих;

2.4.2. Руководитель аппарата администрации города: 
1) обеспечивает организацию деятельности аппарата администрации города, его структурных подразделений в вопросах правил внутреннего трудового распорядка, планирования работы, организации приема граждан и рассмотрению обращений граждан, информирования населения, организации контроля за исполнением правовых актов, хозяйственных, бытовых и организационно-технических мероприятий обслуживания аппарата администрация города; 
2) организует и обеспечивает функционирование единой системы делопроизводства и документационного обеспечения управленческой деятельности структурных подразделений администрации города, осуществления координации документирования организационно-распорядительной деятельности главы администрации города; 
3) организует работу по организации архивного дела в администрации города, содействует решению вопросов организации архивного дела в отраслевых структурных подразделениях администрации города, муниципальных предприятиях и учреждениях; 
4) организует обеспечение подготовки и проведения регламентных и иных мероприятий с участием главы администрации города; 
5) осуществляет контроль материально-технического обеспечения деятельности главы администрации города, структурных подразделений администрации города; 
6) организует прием граждан руководством администрации города, составление графика приема и ведения личного приема по вопросам организации управления; 
7) осуществляет оперативное руководство при решении вопросов конфиденциальной информации в администрации города; 
8) обеспечивает формирование нормативной правовой базы в установленных сферах деятельности; 
9) организует работу по своевременному доведению до сведения заинтересованных структурных подразделений администрации города, предприятий, организаций и учреждений, должностных лиц и граждан правовых актов администрации города; 
10) осуществляет контроль за качественным оформлением, учетом и хранением в течение установленного срока правовых актов администрации города, других документов; 
11) организует работу по осуществлению контроля за соблюдением сроков исполнения поступивших в администрацию города распорядительных документов вышестоящих органов, муниципальных актов;
12) организует систему регистрации (учета) избирателей (участников референдумов) на территории муниципального образования, возглавляет рабочую группу по учету избирателей; 
13) осуществляет взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Республики Крым, Армянским городским советом, предприятиями, организациями и учреждениями, гражданами в рамках установленной компетенции; 
14) занимается планированием деятельности администрации города; 
15) участвует в подготовке и проведении встреч, брифингов, пресс- конференций, семинаров, других мероприятий и акций информационно- рекламного или пропагандистского характера, проводимых с участием главы администрации города, органов местного самоуправления, представителей средств массовой информации и общественности, участвует в обеспечении их комплексного информационного и организационного сопровождения; 
16) организует осуществление межмуниципального сотрудничества администрации города с муниципальными образованиями Республики Крым и регионов России. 
17) осуществляет организацию работы по подготовке пресс-релизов и других информационных материалов, участию в подготовке информационных и презентационных изданий; 
18) организует разработку регламента работы администрации города, положений о структурных подразделениях администрации города, должностных инструкций работников администрации города; 

19) вносит предложения по оптимизации штатной численности администрации города, структурных подразделений администрации города; 
20) организует работу по подбору кадров, принимает меры по эффективному проведению кадровой политики в администрации города, а также совершенствованию организации труда, укреплению трудовой, исполнительской и служебной дисциплины, рассмотрению в установленном порядке вопросов о привлечении к дисциплинарной и иной ответственности; 

21) осуществляет контроль за распределением помещений и служебных кабинетов, используемых структурными подразделениями администрации города;
22) анализирует и визирует проекты правовых актов администрации города; 
23) осуществляет контроль за поддержанием в надлежащем состоянии городской Доски почета и координирует своевременное выполнение ремонтно-восстановительных работ к ее открытию;
24) осуществляет контроль за соблюдением правил внутреннего трудового распорядка, регламента работы администрации города;
25) осуществляет организацию подготовки материалов годовой отчетности о результатах деятельности администрации города перед Армянским городским советом, в пределах полномочий и выполняемых функций;
26) осуществляет организацию разработки муниципальных программ в пределах компетенции, организацию и контроль за  их исполнением; 

27) осуществляет по поручению главы администрации города иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Республики Крым, и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Республики Крым и муниципальными правовыми актами, поручениями главы администрации.


2.4.3. Непосредственно направляет, координирует и контролирует деятельность:

- заместителя руководителя аппарата администрации города;

- отдела по организационной работе, делопроизводству, контролю, обращениям граждан;

- отдела муниципальной службы, противодействия коррупции и защиты государственной тайны;

- архивного сектора (муниципального архива);

- отдела правовой работы и муниципальных закупок (за исключением сектора по осуществлению закупок для муниципальных нужд).


В части организации подготовки и проведения государственных праздников координирует работу отдела культуры и межнациональных отношений.

2.4.4. В рамках своих функциональных обязанностей координирует и контролирует деятельность:

- муниципального унитарного предприятия «Северный Крым» муниципального образования городской округ Армянск;
- муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная часть» муниципального образования городской округ Армянск.

2.4.4. Обеспечивает взаимодействие администрации с:

- Армянским городским судом Республики Крым;

- отделом судебных приставов по г.Армянску УФССП по Республике Крым; 

- главным управлением Министерства юстиции  России по Республике Крым и г.Севастополю;

- миграционным пунктом УФМС России по Республике Крым в Армянском районе;

· объединениями граждан, общественными объединениями;

- политическими партиями (блоками);

- средствами массовой информации;

- государственным бюджетным учреждением Республики Крым «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

Руководитель аппарата

администрации города Армянска




Л.В. Бучко
Ознакомлены:

Черненко А.А.




Бучко Л.В.

Мироненко Э.А.

Угольников В.З.
